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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
«26» декабря 2025 г.                    № 447
аул Старобжегокай

Об утверждении Административного регламента
предоставления Администрацией муниципального 
образования «Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» 
муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки 
зеленых насаждений"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", а также исходя из содержания Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений".
2. Настоящее постановление опубликовать и разместить на официальном сайте администрации МО «Старобжегокайское сельского поселения».



Глава муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»           А.И. Барчо

[bookmark: sub_1000]
Приложение
к постановлению главы администрации
муниципального образования
«Старобжегокайское сельское поселение»
№ ____ от «____» ___________ 2025 г.


Административный регламент
предоставления Администрацией муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений"

[bookmark: sub_13]Раздел I. Общие положения

[bookmark: sub_14]1. Предмет регулирования Административного регламента

[bookmark: sub_15]1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений" (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений" (далее - муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде Администрацией муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» (далее - Уполномоченный орган), должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу.
[bookmark: sub_16]1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в случаях:
[bookmark: sub_17]1) при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений;
[bookmark: sub_18]2) проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутри дворовых территорий);
[bookmark: sub_20]3) проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;
[bookmark: sub_21]4) размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
[bookmark: sub_22]5) проведение инженерно-геологических изысканий;
[bookmark: sub_24]6) при необходимости пересадки зеленых насаждений.
[bookmark: sub_25]1.3. Действие настоящего Административного регламента распространяется на отношения в сфере охраны зелёных насаждений, расположенных на территории муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея», независимо от формы собственности на земельные участки, за исключением:
[bookmark: sub_26]1) земельных участков, предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам;
[bookmark: sub_27]2) земельных участков в границах населённых пунктов, отнесённых к территориальным зонам специального назначения, зонам военных объектов, зонам сельскохозяйственного использования;
[bookmark: sub_28]3) земель, на которые распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации;
[bookmark: sub_29]4) земель, входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог;
[bookmark: sub_30]5) земельных участков, относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы);
[bookmark: sub_31]6) земель, относящихся к особо охраняемым природным территориям или территориям кладбищ.
[bookmark: sub_32]1.4. Вырубка и пересадка зеленых насаждений без разрешения на территории муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея» не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.
1.5. Положения настоящего Административного регламента не распространяются на отношения в сфере охраны зелёных насаждений, расположенных на особо охраняемых природных территориях, землях лесного фонда, землях сельскохозяйственного назначения.
Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зелёных насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение 5 дней со дня окончания произведённых работ.

[bookmark: sub_33]2. Круг Заявителей

[bookmark: sub_34]2.1. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением земель, указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_35]2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
[bookmark: sub_36]2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

[bookmark: sub_37]3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_38]3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: sub_39]1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе;
[bookmark: sub_40]2) по телефону Уполномоченным органом;
[bookmark: sub_41]3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
[bookmark: sub_42]4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕГПУ);
[bookmark: sub_43]3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
[bookmark: sub_44]3.2.1. способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление);
1) адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги;
2) справочной информации о работе Уполномоченного органа;
3) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
4) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_45]3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю изложить обращение в письменной форме либо назначить другое время для консультаций. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
[bookmark: sub_46]3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_47]3.5. На Едином портале государственных услуг Российской Федерации (далее - ЕПГУ) размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
[bookmark: sub_48]3.6. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа;
б) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
в) адрес электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети "Интернет".

[bookmark: sub_51]Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_52]4. Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_53]4.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений".

[bookmark: sub_54]5. Наименование органа (организации), предоставляющей муниципальную услугу

[bookmark: sub_55]5.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрация муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея».

[bookmark: sub_56]6. Описание результата предоставления муниципальной услуги


[bookmark: sub_57]6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_58]6.2. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1 настоящего Административного регламента, выдаются заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган.

[bookmark: sub_59]7. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_60]7.1. При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) календарных дней с даты регистрации заявления в Уполномоченном органе.
[bookmark: sub_61]7.2. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_62]8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_63][bookmark: sub_65]8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

[bookmark: sub_71]9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_72]9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:
[bookmark: sub_73]9.1.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган заявление по форме, приведенной в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в разделе 10 настоящего Административного регламента, на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
[bookmark: sub_74]9.1.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
[bookmark: sub_75]9.1.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
а) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
[bookmark: sub_76]9.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

[bookmark: sub_77]10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

[bookmark: sub_78]10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно.
[bookmark: sub_79]10.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае представления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом 9.1.1 пункта 9.1 настоящего Административного регламента заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме.
[bookmark: sub_80]10.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: sub_81]10.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig.
[bookmark: sub_83]10.1.4. Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.) подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений).
При наличии предписания надзорного органа предоставление указанного заключения не требуется.
[bookmark: sub_85]10.1.5. Заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений).
[bookmark: sub_86]10.1.6. Задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий).
[bookmark: sub_87]10.1.7. Иные документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) или пересадки зеленых насаждений на определенном земельном участке (при наличии)
При наличии предписания надзорного органа предоставление указанных документов не требуется.

[bookmark: sub_88]11. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов

[bookmark: sub_89]11.1. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов.
[bookmark: sub_90]11.1.1. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_91]11.1.2. Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом).
[bookmark: sub_92]11.1.3. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_93]11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_94]11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
[bookmark: sub_95]11.1.6. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
[bookmark: sub_96]11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

[bookmark: sub_97]12. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_98]12.1. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_99]12.1.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
[bookmark: sub_100]12.1.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: sub_101]12.1.3. Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;
[bookmark: sub_102]12.1.4. Несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.

[bookmark: sub_103]13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_104]13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

[bookmark: sub_105]14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_106]14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

[bookmark: sub_107]15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_108]15.1. Регистрация заявления, представленного заявителем указанными в подпункте 9.1.1 пункта 9.1 настоящего Административного регламента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
[bookmark: sub_109]15.2. В случае представления заявления в электронной форме, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

[bookmark: sub_160]Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: sub_161]16. Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: sub_162]16.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_163]1) прием, проверка документов и регистрация заявления;
[bookmark: sub_164]2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (при необходимости);
[bookmark: sub_165]3) выезд для обследования зеленых насаждений, составление акта обследования зеленых насаждений, расчет платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений;
[bookmark: sub_166]4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_167]5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_168]16.2. Описание административных процедур представлено в приложении N 8 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_169]17. Последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: sub_170]17.1. Прием, проверка документов и регистрация заявления.
[bookmark: sub_171]17.1.1. Специалисты Уполномоченного органа, осуществляющие прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями, и иные должностные лица Уполномоченного органа, в должностные обязанности которых входит прием и регистрация почтовой корреспонденции, являются ответственными лицами за прием и регистрацию заявления.
[bookmark: sub_172]17.1.2. Вышеуказанные специалисты Уполномоченного органа осуществляют проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации.
[bookmark: sub_173]17.1.3. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует письменное обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги (производится в день подачи заявления) в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги либо принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_175]17.1.4. В случае принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения заявления направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_176]17.1.5. Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлена в соответствии с приложением N 4 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_177]17.1.6. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Уполномоченный орган.
[bookmark: sub_178]17.1.7. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган.
[bookmark: sub_179]17.1.8. Результатом административной процедуры является регистрация заявления либо направление заявителю решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_180]17.1.9. Срок административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день со дня подачи заявителем заявления.
[bookmark: sub_181]17.2. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ) (при необходимости).
[bookmark: sub_182]17.2.1. В случае необходимости получения сведений, требуемых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа вправе получить указанные сведения посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ.
[bookmark: sub_183]17.2.2. Документы и информация, которые указаны в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ и для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения.
[bookmark: sub_184]17.3. Выезд для обследования зеленых насаждений, составление акта обследования зеленых насаждений, расчет платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений.
[bookmark: sub_185]17.3.1. После регистрации заявления специалистами Уполномоченного органа производится выезд для обследования зеленых насаждений.
[bookmark: sub_186]17.3.2. Специалист Уполномоченного органа информирует заявителя о дате проведения обследования зеленых насаждений. Информирование осуществляется в устной форме по телефону, указанному в заявлении, либо в письменной форме и (или) по электронной почте (при наличии реквизитов электронной почты в заявлении).
[bookmark: sub_187]17.3.3. По результатам выезда составляется акт обследования зеленых насаждений.
[bookmark: sub_188]17.3.4. Форма акта обследования зеленых насаждений установлена в соответствии с приложением N 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_189]17.3.5. В случае, если заявителем в заявлении выбрана выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений, в соответствии с формой компенсационного озеленения, указанной в заявлении, после составления акта обследования зеленых насаждений рассчитывается размер платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений либо производится компенсационная высадка в натуральном виде.
[bookmark: sub_190]17.3.6. В случае выбора компенсационного озеленения в натуральном виде высадка саженцев деревьев производится в соотношении 2 (два) саженца к каждому спиленному дереву. В разрешении на право вырубки зеленых насаждений указывается необходимое количество высаживаемых саженцев деревьев.
[bookmark: sub_191]17.3.7. В случае выбора заявителем перечисления платы за компенсационное озеленение, размер платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений рассчитывается в соответствии с Порядком исчисления платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений на территории муниципального образования «Старобжегокайское сельское поселение Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея».
[bookmark: sub_192]17.3.8. В случае, если дерево находится в неудовлетворительном или аварийном состоянии, компенсационная высадка или расчет платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений не производятся.
[bookmark: sub_194]17.3.9. Результатом административной процедуры является составление акта обследования зеленых насаждений, расчет размера платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений, информирование заявителя о готовности расчета указанной платы.
[bookmark: sub_195]17.3.10. Срок административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления.
[bookmark: sub_196]17.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_197]17.4.1. После составления акта обследования зеленых насаждений, расчета размера платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений, а также информирования заявителя о готовности расчета указанной платы, специалист Уполномоченного органа принимает решение о предоставлении муниципальной услуги либо принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_198]17.4.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_199]17.4.3. Срок административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня составления акта обследования зеленых насаждений. В случае, если заявителем в заявлении выбрана выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений, срок административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня информирования заявителя о готовности расчета платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений.
[bookmark: sub_200]17.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_201]17.5.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа производит оформление и выдачу заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
[bookmark: sub_202]17.5.2. Разрешение на право вырубки зеленых насаждений направляется заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения о выдаче указанного разрешения.
[bookmark: sub_203]17.5.3. Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений установлена в соответствии с приложением N 3 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_206]17.5.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа оформляет и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_207]17.5.7. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия указанного решения.
[bookmark: sub_208]17.5.8. Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги установлена в соответствии с приложением N 5 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_209]17.5.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган.
[bookmark: sub_210]17.5.10. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо выдача заявителю решения об отказе предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_211]17.5.11. Срок административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.













[bookmark: sub_278]Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"

                                  
                                    Главе муниципального образования 
                                             «Старобжегокайское сельское поселение
                                             Тахтамукайского муниципального 
                                             района Республики Адыгея»
                                      Барчо А.И.
                                             
                                             от ____________________________________
                                                                     (наименование организации или Ф.И.О.)
                                              ______________________________________
                                                        (адрес, контактный телефон)

                              Заявление

     Прошу предоставить:
     [image: ] разрешение на право вырубки зеленых насаждений
     [image: ] разрешение на право пересадки зеленых насаждений
                       (нужное выбрать)
по адресу: ______________________________________________________________
В кол-ве: __________________ шт. кустарников _______________ шт. деревьев
_______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
   (особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.)

     Основание необходимости вырубки или пересадки зеленых насаждений:
_________________________________________________________________________
     Цель работ:
     Срок проведения работ:
     К заявлению прилагаются документы:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     
При  вырубке  зеленых  насаждений  компенсационная     высадка будет
произведена:
     [image: ] в натуральном виде;
     [image: ] в виде перечисления платы за компенсационное озеленение.
                             (нужное выбрать)


     Обязуюсь:
     1) Произвести работы в соответствии с техникой безопасности.
     2) В случае, если  действующими  в  Российской  Федерации  правилами
(требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или)
кустарников  должна  осуществляться  с  привлечением   специализированных
организаций  (специалистов)  или  специального   оборудования,   обязуюсь
обеспечить выполнение данных требований.
     3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории  после
выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов
деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).
     Способ направления результата предоставления муниципальной услуги, а
также иных  документов,  направляемых  заявителю  в  ходе  предоставления
муниципальной услуги:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________    ____________________________________________
    (дата подпись)                              (Ф.И.О)

                                                      М.П.






























Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"


                                        Утверждаю
                                        _________________________________
                                        _________________________20 __ г.


                                  Акт
                   обследования зеленых насаждений

N ________________                                «____» ____________ 20 __ г.

                            Комиссия в составе
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
по заявлению N ____ от «___» _______________ 20__ года
_________________________________________________________________________
                (наименование заявителя, почтовый адрес)

     провела обследование зеленых насаждений на земельном участке,
расположенном по адресу: _______________________________________________.
     В результате проведенного обследования установлено, что на земельном
участке произрастают следующие зеленые насаждения:

	N
п/п
	Порода, вид зеленых насаждений
	Диаметр ствола (для деревьев - на высоте 1,3 м), см
	Характеристика состояния зеленых насаждений
	Примечание

	
	
	
	
	



     Приложение: фотографии на ____ л.

Заключение:
                  [image: ] разрешение на право вырубки зеленых насаждений;
Выдать/не выдать  [image: ] разрешение на право пересадки зеленых насаждений.
                                  (выбрать нужное)

                                              ___________________________
                                                  (Ф.И.О., подпись)

                                              ___________________________
                                                  (Ф.И.О., подпись)

Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"


                             Разрешение
               на право вырубки зеленых насаждений

от _______ 20__ г.                                               N ______

     На основании акта обследования зеленых насаждений от ________ N ____
выдать:    [image: ] разрешение на право вырубки зеленых насаждений
           [image: ] разрешение на право пересадки зеленых насаждений
                         (выбрать нужное)
     Адрес: _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     Вид работ: _________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     Разрешается:
     вырубить/пересадить:   ____________________________     шт. деревьев
        (выбрать нужное)    ____________________________  шт. кустарников
     Произвести обрезку:    ____________________________     шт. деревьев
                            ____________________________  шт. кустарников
     Форма компенсационного озеленения: _________________________________
                                  (в натуральном виде/в виде перечисления
                                     платы за компенсационное озеленение)
     Примечание: ________________________________________________________
     Оплата компенсационной стоимости: __________________________________
                                                  (без оплаты/
                                         реквизиты платежного поручения)
     
     Срок действия разрешения (при пересадке): __________________________
     При выполнении работ обеспечить выполнение  мероприятий  по  технике
безопасности,  пожарной  безопасности  и  других  норм    безопасности, с
проведением необходимых согласований  с  соответствующими  органами.  При
выполнении работ  по  валке  и  обрезке  деревьев  в  городских  условиях
требуется  обеспечить  безопасность  рабочих   и   людей,     живущих или
находящихся вблизи места производства работ, которое необходимо огородить
предупредительными (специальной лентой) или запрещающими знаками.  Данные
работы не производить  при  неблагоприятных  метеорологических  условиях.
Удаление порубочного материала и вывоз порубочных остатков осуществить на
лицензированные пункты утилизации мусора в течение  одного  рабочего  дня
после валки или обрезки деревьев согласно действующим нормам и правилам.
     При выполнении работ  по  пересадке  зеленых  насаждений  обеспечить
соблюдение  требований,  установленных  Правилами  создания,     охраны и
содержания   зеленых   насаждений.

Разрешение получил, с правилами
проведения работ ознакомлен          ____________________________________
                                         (Ф.И.О., подпись, телефон)

Разрешение закрыто (при пересадке):  ____________________________________
                                                (дата, подпись)


Глава муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»             А.И. Барчо
                                             
                                             




































Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"


         Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых
                   для предоставления муниципальной услуги

                              Кому ______________________________________

                                    _______________________________________
                                   (Ф.И.О. - для граждан и ИП или полное
                                           наименование - для юридических лиц)

                                   ______________________________________
                                                  (почтовый индекс и адрес, адрес
                                                         электронной почты)

                                от Администрации МО «Старобжегокайское сельское поселение»

                               Решение
        об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
                          муниципальной услуги

N ________________                                 "___" ________ 20__ г.

     Администрацией МО «Старобжегокайское сельское поселение»  по  результатам  рассмотрения   заявления о предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на  право  вырубки зеленых   насаждений" _______________________________ от ______________ и приложенных   к   нему   документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги, на основании пункта 11 Административного регламента предоставления  муниципальной  услуги  "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений" принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________
     Вы  вправе  повторно  обратиться  с  заявлением   о   предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
     


Глава муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»             А.И. Барчо







Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"


         Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

                              Кому ______________________________________
                                   ______________________________________
                                   (Ф.И.О. - для граждан и ИП или полное
                                     наименование - для юридических лиц)
                                   ______________________________________
                                      (почтовый индекс и адрес, адрес
                                              электронной почты)

                                от Администрации МО «Старобжегокайское 
                                сельское поселение»

                               Решение
           об отказе в предоставлении муниципальной услуги

N ________________                                "____" ________ 20__ г.

     Администрации МО «Старобжегокайское сельское поселение» по результатам рассмотрения   заявления о предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки
зеленых   насаждений" ____________________________ от _________________ и приложенных   к   нему   документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги, в  соответствии  с  пунктом  12  Административного регламента    предоставления    
муниципальной услуги "Выдача разрешения на право вырубки зеленых  насаждений" принято
решение об отказе в предоставлении  муниципальной  услуги, по  следующим основаниям:
_________________________________________________________________________
     Данное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может
быть обжаловано в судебном порядке.
             
                                                          
Глава муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»             А.И. Барчо
                                           




Приложение N 6
к Административному регламенту
предоставления Администрацией 
муниципального образования 
«Старобжегокайское сельское поселение 
Тахтамукайского муниципального района Республики Адыгея»
муниципальной услуги "Выдача
разрешения на право вырубки зеленых
насаждений"
Описание административных процедур

	N п/п
	Место выполнения действия/используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Уполномоченный орган/Платформа гос. сервисов (далее - ПГС)
	Прием, проверка документов и регистрация заявления
	Проверка комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации
	1 рабочий день

	
	
	
	Регистрация заявления в журнале либо принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	

	
	
	
	В случае принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	

	2.
	Уполномоченный орган/ПГС
	Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ (при необходимости)
	Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ (при необходимости)
	(при необходимости)

	3.
	Уполномоченный орган/ПГС
	Выезд для обследования зеленых насаждений, составление акта обследования зеленых насаждений, расчет платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении
	Информирование заявителя о дате проведения обследования зеленых насаждений
	5 рабочих дней

	
	
	
	Проведение выезда, составление акта обследования зеленых насаждений
	

	
	
	
	При выборе выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений, а также при выборе компенсационного озеленения в виде внесения платы: расчёт размера платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений
	

	
	
	
	Информирование заявителя о готовности расчета платы за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений
	

	4.
	Уполномоченный орган/ПГС
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	2 рабочих дня

	5.
	Уполномоченный орган/ПГС
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	Оформление и выдача заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	2 рабочих дня

	
	
	
	Оформление и направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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